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КОМПЛЕКСНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ 
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I. УЧЕБНАЯ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

Мероприятия Сроки 
проведения 

Исполнители 

1 2 3 4 
1 Корректировка расчета учебной нагрузки и формирование 

штатного расписания ППС по фактическому контингенту 
студентов. 

Подбор и расстановка кадров, формирование штатного 
расписания. 

Составление договоров на новый 2019-20 учебный год 

Сентябрь-
Октябрь. 

заведующий 
департамента, ППС 

ОК, УО 

2 Организация учебного процесса факультета: 
- формирование состава академических групп, 

- составление учебного расписания, 
- проведение общего собрания со студентами (о правилах 

внутреннего распорядка, об обязанностях и правах студентов, о 
специализациях и др.), 

- уточнение списков студентов, их распределение по учебным и 
языковым группам, 

- выдача и оформление групповых журналов, инструктаж по их 
ведению, 

- оформление личных карточек и выдача студенческих билетов и 
зачетных книжек. 

Сентябрь 
Октябрь 

заведующий 
департамента 

ведущие 
специалисты 

3 Утверждение рабочих программ и индивидуальных планов 
работы преподавателей на текущий год 

Сентябрь 
Октябрь 

заведующий 
департамента, УМС 

4 Формирование состава Ученого совета, УМС. 
Утверждение планов работы департамента Октябрь 

Ноябрь 

ЮФ председатель 
УМС, ППС 

5 Организация перевода и восстановления студентов сентябрь 
январь 

заведующий 
департамента, УО 

6 Внедрение новых информационных технологий, инновационных 
образовательных программ в учебном процессе. 

В течение 
года 

заведующий 
департамента, УМС 

7 Обновление системного и программного обеспечения 
компьютерных классов 

В течение 
года 

ФХО 

8 Обновление содержания учебных дисциплин с учетом последних 
достижений в сфере науки и новых технологий обучения 

В течение 
года 

заведующий 
департамента, УМС 

ППС 
9 Утверждение графиков взаимопосещений учебных занятий и 

открытых занятий ППС . Контроль их проведения. 
В течение 

года 
председатель УМС. 

заведующий 
департамента 
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Контроль проведения учебных занятий и посещаемости 
студентов. 

Принятие мер по повышению посещаемости учебных занятий 
студентами. 

Анализ состояния текущей успеваемости студентов, 
посещаемости студентами учебных занятий 

в течение 
года 

заведующий 
департамента 

ведущие 
специалисты 

11 Организация и проведение текущего и итогового контроля знаний 
студентов 

по графику заведующий 
департамента 

председатель УМС 
12 Отчет об итогах учебной работы за 1-ое полугодие 2019-2020 

учебного года: 
- составление письменных цифровых отчетов о выполнении 

учебной нагрузки ППС за 1-ое полугодие; 
- отчеты ППС об учебной, учебно-методической и научной работе 

за 1-ое полугодие; 
- отчет об успеваемости студентов по итогам зимней сессии 

Декабрь-
февраль 

заведующий 
департамента 

13 Составление рабочих учебных планов на 2020-2021 уч. год. март заведующий 
департамента 

председатель УМС 
ППС 

14 Подготовка предварительного расчета часов учебной нагрузки на 
2020-2021 уч. год 

апрель-май заведующий 
департамента 

15 Организация и проведение летней сессии. 
Отчеты кафедр об итогах работы за 2-ое полугодие 2020-2021 

учебного года: 
- составление письменных цифровых отчетов о выполнении 

учебной нагрузки ППС за 2-ое полугодие; 
- отчеты ППС об учебной, учебно-методической и научной работе 

за 2-ое полугодие; 
- отчет об успеваемости студентов по итогам летней сессии 

июнь заведующий 
департамента 

председатель УМС. 
УО 

16 Организация и проведение государственной аттестации студентов 
очной, вечерней и заочной формы обучения. 

Согласно 
графику 

Председатели ГАК, 
заведующий 

департамента 
17 Отчет по итогам работы за 2019-2020 учебный год факультета 

(учебная, научная, воспитательная работа). 
Отчет работы за 2019-2020 учебный год. 

Отчет УМК за 2019-2020 учебный год 

июнь заведующий 
департамента 

председатель УМС 

18 Проведение предварительной защиты выпускных 
квалификационных работ студентов выпускных курсов 

по графику Департамент, 
заведующий 
департамента 

19 Контроль за ведением групповых журналов учета посещаемости 
студентов 

Постоянно ведущие 
специалисты 

20 Осуществление контроля оплаты студентами за обучение Постоянно Бухгалтерия, 
ведущие 

специалисты 
21 Анализ, обновление, пополнение книжного фонда библиотеки В течение 

года 
Библиотека 

II. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА 

Мероприятия Сроки 
проведения Исполнители 

1 2 3 4 
1. Разработка и представление на утверждение план научной работы 

департамента 
октябрь заведующий 

департамента 
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f- Проведение праздничных мероприятий посвещенных "Дню 
науки". 

ноябрь ППС 

3. Подготовка и проведение серии межвузовских конференции, 
семинаров и круглых столов посвященных проблемам 
юридической науки 

по плану заведующий 
департамента 

4. Организация и проведение онлайн-лекций с иностранными 
специалистами, лекторами для студентов 

по плану заведующий 
департамента 

5. Проведение научно-исследовательской работы, написание 
научных работ, монографий. 

по плану ППС 

6. Подготовка и проведение студенческого брейн-ринга. по плану ППС 

7. Организация проведение научных лекции, с представителями 
государственных органов и международных организаций для 
студентов и профессорско-преподавательского состава. 

В течение 
года 

заведующий 
департамента 

8. Научные командировки сотрудников и ППС в университеты 
ближнего и дальнего зарубежья в рамках реализации программ 
интегрирования в единое образовательное пространство СНГ. 

В течение 
года 

заведующий 
департамента 

преподаватели 
9. Установление связей с кафедрами иных ВУЗов, 

государственными и иными учреждениями, в целях изучения, 
обобщения и распространения опыта, новых инновационных 
технологий обучения, организации совместных научных 
исследований, проведения конференций и других мероприятий. 

В течение 
года 

заведующий 
департамента 

III. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБО! ГА 

Мероприятия Сроки 
проведения Исполнители 

1 2 3 4 

1 Составление и утверждение плана воспитательной работы, 
плана работы студенческого сената факультета Октябрь кураторы 

2 Участие в мероприятиях, посвященных «1 сентября- день 
Знаний», «Дня государственного языка» 

Сентябрь кураторы 
студенческий сенат 

3 
Проведение мероприятия, посвященное «Дню учителя», «День 

кыргызского языка» 
Ноябрь кураторы 

студенческий 
сенат 

4 

Подготовка и организация проведения праздничных 
мероприятий: - новогоднего вечера, - дня защитника 

Отечества, - 8 Марта, - Нооруз, - 5 , 9 мая, др. 

в течение года 
согласно плану 

кураторы 
студенческий сенат 

5 
Проведение благотворительных мероприятий в течение года 

согласно плану 
Кураторы, 

студенческий 
сенат 

6 
Проведение для студентов тренингов, семинаров, 

конференций, круглых 
в течение года деканат, 

студенческий 
сенат 

7 
Участие в общеуниверситетских мероприятиях. в течение года Кураторы, ведущие 

специалисты, 
студенческий сенат 


